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Assunto
Reunido Ordinaria - Comisséao de Avaliacdo de Documentos de Arquivo
Data / Hora / Local
17/08/2017 - 15h00 — Local: Sala de reunido — 3° andar
Participantes Setor Ramal Situacao
Alexandre Schulz Pinto Servico de Arquivo 6326 Presente
Cilso Jorge Messias Div. Protocolo Geral e Arg. | 6325 Presente
Claudio Adolfo Martins Haase | Procuradoria 6960 Ausente
Fabio Bordin de Sales DPJ 6818 Presente
Frederico Bortolato DDO 8031 Ausente
José Cavalli Jr. 12 secretaria 6232 Presente
Luiz Felipe Loureiro Foresti Servico de Arquivo 6326 Presente
Marcia Kawakame DDO 8029 Presente
Monica C. A. Lima Horta Divisdo de Acervo Histérico | 6530 Presente
Roberto da Silva Nucleo da Qualidade 6696 Presente
Rodrigo Tritapepe ILP 6288 Ausente
Silmara de Oliveira Lauar Divisao de Acervo Histérico | 6308 Ausente
Silnei Doomacil G. de Oliveira | SAM 6903 Presente
Silvia Ayako Matsuda Servico de Arquivo 6326 Ausente
Solange Basso Nucleo da Qualidade 6469 Presente
Denis Hoshikawa ILP 6288 Participante
Rafael Figueiredo NQ 6449 Participante
Margareth de Lima Grilo DET 6997 ' Participante
Camila Dobner Pereira DET 6997 Participante

Pauta da reunido

Divulgacao da Gestao documental na ALESP - Campanha Eliminagao
Acompanhamento do projeto SIGAD

Gestao de Documentos Digitais

Recolhimento de documentos legislativos localizados no subsolo — Sala S27 (Pré-Sal)
Arquivo Publico do Estado — Dia Internacional dos Arquivos em 09/06/2018

Arquivo Publico do Estado — Rede de Arquivos (REDARQ).

Arquivo Publico do Estado — Termo de Cooperacéo Técnica.

Secretaria da Fazenda - Procedimento de Auditoria.

Composicao da CADA

= = © oo N o OB 0

da Resolucao 877/2011

0. Trato do sigilo de documentos na ALESP.
1. Divulgacéo e conscientizacao ao publico interno da ALESP do papel da CADA segundo Artigo 1° /
12. Agendamento da proxima reuniao geral CADA. M
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ASSUNTOS TRATADOS

(IMPORTANTE: VERIFICAR ENCAMINHAMENTOS REGISTRADOS NA PARTE FINAL DESTA ATA)

1. Divulgacéao da Gestao documental na ALESP - Campanha de Eliminagao

Roberto iniciou a reuniao com o histérico de eliminacoes de documentos nos Ultimos anos, a saber:
e 2014 — 063 caixas
e 2015 - 076 caixas
e 2016 — 322 caixas (10 ainda a fragmentar)
e 2017 — 127 caixas em meio ano (124 a fragmentar)
Média anual nos dois Ultimos anos (em nimero redondo): 300 caixas por ano

Com o objetivo de maior divulgacdo e adesdo das areas da Casa e de acordo com a. deliberacao
registrada na ata de reuniao do dia 29/06/18, ja foram iniciadas algumas atividades para a realizacao
da Campanha de Eliminagéo de documentos na ALESP:

e Em 15/08/2017, Roberto enviou aos membros da CADA, minuta de termo de chamamento,
tomando como base edital de chamamento do TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32
REGIAO para uma solugao institucional de fragmentacao. Informou ainda que esse modelo
nao devera acarretar 6nus de aquisicdo para a Casa, e que coincidentemente, foi publicado
no DOE de hoje (DOE de 17/08/17) um chamamento publico para doacéo de aplicativo a
ALESP. Felipe do Servico de Arquivo mencionou que ainda sao necessarios alguns ajustes
nesta minuta para garantir a correta fragmentagcao dos documentos a eliminar, tendo em vista
que eventualmente este procedimento pela instituicao responsavel pode levar alguns dias.

e Avaliacao junto ao Servico de Arquivo de disponibilidade de local para armazenamento de
documento a ser eliminado (ja com autorizacdo da CADA), até atingir o montante suficiente
para acionar a instituicao fragmentadora.

e Planejamento para realizacdo de coaching de eliminagao: plantao tira-dividas de eliminacéao
(dois hs por semana)

e Planejamento da divulgagdo da campanha para promover mobilizacdo de gestores para
eliminar documentos, com suporte da Divisao de Comunicacao Social.

Justificativa para a Campanha de Eliminacao:

e Promover a legitima eliminacdo de documentos de acordo com a regulacao do Ato n° 2/2013

e Incentivar a eliminacao de papeis na ALESP proporcionando mais espaco nas instalagoes da
Casa. Por exemplo: a regularizacéo da situacdo dos documentos que indevidamente estao no
Saldo da memoria sob custddia do Servigo de Arquivo.

e Melhorar a gestdo dos documentos nos setores: Apds o descarte de documentos, a menor
massa documental restante podera ser mais facilmente gerida, gerando eficiéncia nos
processos.

Meta para encaminhamento da campanha: até a proxima reunido da CADA (em outubro 2017),
elaborar um documento (ja aprovado pela CADA) detalhando os itens da campanha e solicitando
para Presidéncia o apoio necessario.
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Encaminhamentos:

e Membros da CADA: enviar para Roberto duvidas, criticas e sugestoes sobre a Campanha de
Eliminacdo, em especial sobre o texto do Edital de Chamamento para solucao institucional de
fragmentacao (ou propondo edital alternativo).

e Em setembro teremos uma reuniéo extraordinaria para discutir a campanha.

e Até a proxima reunido da CADA (em outubro 2017), elaborar um documento (aprovado pela
CADA) detalhando os itens da campanha a ser enviada para aprovacao pela Mesa Diretora.

2. Acompanhamento do projeto SIGAD

Conforme deliberado na ultima reunido (29/06/17), foi preenchida a solicitagdo de desenvolvimento do
Sistema SIGAD (sistema para Gestdo Documental), embora a DDO j& tenha iniciado um trabalho de
especificacao.

A solicitagao foi distribuida aos membros da CADA por email em 10/08/2017 e aprovado na reuniao
de hoje o seu encaminhamento para andlise pelo DIDO. Foi ressaltada a importancia do
desenvolvimento de uma solugdo coorporativa, que integre outras demandas da Casa. A proposito,
Marcia da DDO informou que o DIDO vem recebendo demandas de outros setores e que 0 momento
é de definicdo de prioridades, reforcando a importancia do enviar agora a solicitacao de
desenvolvimento.

A arquitetura do SIGAD ja esta sendo estudada pela DDO e devera atender a migracao e integracao
de outros sistemas como: Protocolo Administrativo, Prontuérios funcionais, ALESP Digital, SPL.

Encaminhamento: O Coordenador da CADA ira protocolar esta solicitagao no Servigo de Protocolo
Geral.

3. Gestdo de Documentos Digitais
Roberto informou que a CADA em parceria com o ILP ira realizar um Ciclo de palestras mensais
sobre gestao de documentos digitais.
O evento tera a forma de uma palestra mensal, sempre na segunda quinzena dos meses de
setembro, outubro e novembro/2017.
Palestrantes pretendidos:

- Neire Martins da UNICAMP - ja aceitou convite da ALESP e esta em tratativas com ILP,

- Patricia Peck- jurista - ira responder convite da ALESP até 18/8/17,

- Charlley Luz ou José Carlos Vaz.
A divulgacao do evento deve ser iniciada na 12 quinzena de setembro, e deve contar com a ajuda de
todos os membros da Comissao.

Encaminhamento: ILP ira organizar, divulgar e implementar as palestras.
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4. Recolhimento de documentos legislativos localizados no subsolo — Sala S27 (Pré-Sal)

Sobre o status dos processos de aquisigdo para adequagéo da guarda de documentos legislativos
temos as seguintes informacoes:
e Processo n° 436/2016: adequacao de salas: parado desde setembro de 2016
e Processo n° 449/2016: arquivos deslizantes: parado desde abril de 2017
e Processo n° 242/2017: estantes de aco simples: Estimativa: R$ 10.048,00 (BEC).
Em 15/8/17, SGA determinou: “Preliminarmente, retornem os autos a Divisdo de Acervo
Histdrico, para justificar a inexisténcia de previsdo orcamentaria para a pleiteada contratacéo,
no presente exercicio, devendo ainda apresentar os devidos argumentos que amparam 0s
respectivos quantitativos para o objeto.”
Monica (acervo histérico) recebeu hoje o processo através do ALESP Digital e ira tomar as
providencias necessarias para continuidade da tramitacao.

Status da Migragdo do sistema de Arquwo para sistema SPL:

Felipe (Serv. Arquivo) informou que, apds os testes e ajustes em ambiente de desenvolvimento foi
feita a migracdo no ambiente de homologacédo. Neste ambiente, o trabalho devera ser novamente
homologado pelos setores envolvidos (Servigo de Arquivo, STAM, Acervo). A DDO ira verificar junto a
SGP a data viavel para uma necesséria parada do sistema SPL no ambiente de producao para a
migracao final.

Roberto comentou que existe a intencdo de encaminhamento por parte da Giselda do STAM de
alteracao da destinagdo de Indicagoes, a ser discutido pela CADA. Considerando o tramite digital das
indicacoes, o objetivo do STAM ¢é viabilizar a eliminagao destes documentos em papel.

Roberto aproveitou para mencionar que estd em tramitagdo um projeto de iniciativa do Senador
Magno Malta (PLS n° 146/2007), encaminhado para a Camara Federal, sendo autuado como PL
Camara n°® 7920/2017. Em 16/08/2017, foi designado como relator pela Comissao de Ciéncia e
Tecnologia, Comunicagéo e Informatica (CCTCI) o Deputado Paulo Magalhaes (PSD-BA). Segundo
este projeto: “os documentos ndo digitais, inclusive em tramitagdo, que deram origem a
documentos digitalizados, quando avaliados e destinados a eliminacao, seréo eliminados conforme
procedimento especifico, na forma de regulamento”. Felipe afirmou que ha informacao que o proprio
autor do projeto ira solicitar ao relator o arquivamento, devido a indefinicoes juridicas.

Na reunido CADA de 20 de fevereiro de 2017, foi criado o GT-Pré-Sal (Roberto, Mbnica, Felipe e
Silnei), com a atribuicdo de elaborar uma proposta com alternativas (com custos, prazos, etc.)
para a solugéo do recolhimento (passagem da custddia intermediaria para a custddia permanente)
dos documentos existentes no Pré-Sal, proposta a ser apresentada o mais rapido possivel para a
nova Mesa Diretora. Considerando o Processo de aquisicdo das estantes de aco n° 242/2017, bem
como a migracao de dados para o sistema SPL, Roberto questionou se ainda seria pertinente a
elaboragao desta proposta. Porém, Monica (Acervo) informou que participou de uma reuniao com a
empresa OM30 sobre possivel fornecimento de solugdo de gestdo documental. Como membro da
CADA, Monica fara a integragdo necessaria com os setores envolvidos para avaliacao da proposta
desta empresa OM30. Assim sendo, foi decidido aguardar a evolucdo das tratativas acima para
definirmos se iremos ainda fazer a proposta pelo GT-Pré-Sal.

Roberto salientou a importancia do protagonismo dos membros da CADA na questdo da gestao /

documental conforme a Resolugao ALESP n°® 877 de 2011.
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Monica disse que IPEN voltou a realizar irradiacdo para desinfestar documentos contaminados por
pragas.

5. Arquivo Publico do Estado — Dia Internacional dos Arquivos em 09/06/2018

Em 30/6/2017, Monica afirmou que pediu para Daniel Ranieri Costa (Diretor DDI) solicitar na reuniao
dos diretores que a ALESP encampe a ideia de fazer o proximo dia Internacional dos Arquivos (em
2018) na ALESP. Como consequéncia, Monica disse hoje que existe interesse, porem sera
necessaria uma estimativa de gastos para analise de viabilidade.

Roberto pediu para Denis (ILP) avaliar possibilidade de este evento contar com apoio do ILP.

Encaminhamento: Considerando que o Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo organizou o Dia
Internacional dos Arquivos em 2017, Monica e Felipe irdo entrar em contato com Coordenador do
Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, Sr. Fernando Padula Novaes, para obter elementos para
estimar custos da promogao desta data nas instalacoes da ALESP.

6. Arquivo Publico do Estado — Rede de Arquivos (REDARQ).
Préxima reunido: 31 de agosto de 2017. Sera no CEDEM/UNESP, na Praca da Sé, 108. Proposta de
pauta: 1) informes 2) avaliacao do dia 09/06; 2) encaminhamentos sobre a formatacao da Rede.

7. Arquivo Publico do Estado — Termo de Cooperagdo Técnica.

Desde a ultima reunido da CADA em 29/06/2017, ndo houve nenhuma manifestacao dos membros da
CADA quanto a este Termo de Cooperagao. Como discutido na reuniao de junho de 2017, tendo em
vista o término em 06/09/2017, faz-se necessaria a avaliagdo da pertinéncia de um acordo
sucedaneo.

Encaminhamento: Considerando a préxima reunido com o Coordenador do Arquivo Publico do
Estado citada no item 5- Dia Internacional dos Arquivos, Felipe ird obter informacdoes sobre interesse
daquele 6rgéao neste tipo de acordo, e seus termos. Em seguimento ird informar o Coordenador da
CADA para providéncias necessarias.

8. Secretaria da Fazenda - Procedimento de Auditoria.

A Secretaria da Fazenda (SEFAZ-SP) realiza rotineiramente auditoria em 6rgaos da Administracao
Publica Paulista nas areas administrativa e orcamentaria. A isto, a SEFAZ esta agregando a
verificagdo da conformidade em questdes tais como a “estrutura fisica dos locais de guarda,
conservacao preventiva e protecdo dos documentos, e aplicagdo dos instrumentos de gestao
documental”. O objetivo é sensibilizar os érgdos publicos quanto a “gestdo documental, atividade
fundamental para a eficiéncia administrativa, transparéncia e acesso a informacgéo”.

Fonte: Informativo do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo n® 151 - 22 quinzena de Julho/2017.-

Encaminhamento: Uma vez que a SEFAZ envie as trilhas de auditorias, Roberto as repassara para
os membros da CADA.
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9. Composicao da CADA

Recebemos solicitagao de substituicao de membros da CADA, a saber:
Departamento de Comissoes: Substituicao de Tania - por Margareth
Departamento de Servicos Gerais: Substituicao de Silvia — por Ana Paula
ILP: Substituicdo de Tritapepe por Denis

DIDO: Substituicao de Fred Bortolato — a ser informado pelo DIDO.
Encaminhamento: Roberto encaminhara nova composigao a Mesa.

10. Trato do sigilo de documentos na ALESP.

Conforme acertado na Ultima reunidao da CADA, em 18/07/2017, Roberto enviou documentagao sobre
sigilo na esfera do legislativo federal aos membros da CADA. Em retorno, nao houve sugestao ou
nova informacao a respeito.

Desde Ultima reunido da CADA em 29/06/2017, néo foi identificado interesse e/ou demanda por este
trabalho (no Ambito do DECO-CPI, RH, Fiscalizacao Ordenada do TCE), e considerando o conjunto
de outros trabalhos em gestio documental em andamento, a CADA ira suspender
provisoriamente sua atuacado na matéria, aguardando momento mais propicio.

11. Divulgagdo e conscientizagdo ao publico interno da ALESP do papel da CADA segundo
Artigo 1° da Resolucao 877/2011

Roberto reafirmou o papel da CADA, pedindo engajamento de todos os membros, no sentido de

observar a Resolucédo ALESP n° 877 de 2011.

12. Proxima reunido ordinaria da CADA: 26 de outubro de 2017

ENCAMINHAMENTOS

ENCAMINHAMENTO RESPONS PREVISAOﬂDE
AVEIS CONCLUSAO
(1-Campanha Eliminacdo) Enviar para Rafael as dulvidas, | Membros 01/09/2017

criticas e sugestdes sobre a Campanha de Eliminagdo, em | da CADA
especial sobre o texto do Edital de definicao da instituicao
para fragmentacao.

Email do Rafael: rfigueiredo@al.sp.gov.vr, copiando Solange:

sbasso@al.sp.gov.br

(1-Campanha Eliminacao) Preparar documento configurando Rafael 20/9/2017
a Campanha (incluindo edital de chamamento) com sugestoes
dos membros da CADA

Ata_17_08_17



mailto:rfigueiredo@al.sp.gov.vr,
mailto:sbasso@al.sp.aov.br

lu Assembleia Legislativa do

CADA para Mesa Diretora

Bstado do 4% Eanle Meméria de Reunido fl. 7 de 8
(1-Campanha Eliminagdo) Enviar documento configurando Rafael 21/09/2017
Campanha para membros da CADA
(1-Campanha Eliminagéo) Reunido extraordinaria da CADA CADA 28/09/2017

| para discutir Campanha da Eliminacédo

(1-Campanha Eliminagéo) Aprovagdo do documento que sera CADA Proxima reuniao

enviado a Mesa Diretora solicitando apoio @ Campanha ordinaria da CADA

(2-SIGAD) Protocolar no Servico de Protocolo Geral a| Roberto 17/08/2017

Solicitacdo de Sistemas e Servicos para o sistema SIGAD

(Protocolado n® 6315/2017)

(3-Gestdo de documentos digitais) Organizar, divulgar e ILP Programar palestra

implementar as palestras. mensal de setembro a

novembro de 2017

(3-Gestao de documentos digitais) Divulgar a palestra mensal Denis 31/8/2017

de setembro 2017

(4-Pré-sal) Despachar e acompanhar processo de aquisicéo Monica Até conclusao da

n® 242/2017 aquisicao

(4-Pré-sal) Verificar migracdo para sistema SPL Felipe, Até término da
Silnei, migracao
Monica

(4-Pré-Sal) Avaliar possibilidade da empresa OM30 ser Monica Préxima reuniéo

solucéo para sistema de gestao arquivistica ordinaria da CADA

(5-Dia Internacional dos arquivos) Estimar custos para realizar | Monica, Proxima reuniao

este evento na ALESP em 2018 Felipe, ordinaria da CADA
Denis

(6-REDARQ) Felipe e Monica irdo comparecer a reuniao de Felipe, 31/08/2017

31 de agosto de 2017 Monica

(7-Cooperacao com Arquivo Publico) Felipe ira levantar se ha Felipe 19/10/2017

interesse por parte do Arquivo Publico do Estado neste tipo de

cooperacao. Caso afirmativo, promover encontros com

Arquivo Publico para alinhar termos desta parceria. Havendo

interesse mutuo, preparar minuta do novo termo de

cooperacgao para discussao no ambito da CADA, e enviar para

Coordenacao da CADA para distribuicdo para seus membros.

(8-Auditoria da SEFAZ) Distribuir trilha de auditoria para Roberto Assim que recebido da

membros da CADA SEFAZ

(9-Composicao da CADA) Solicitar atualizacdo da composicao | Roberto 24/08/2017
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Comisséao de Avaliacao de Documentos de Arquivo
(CADA)

Reunido do dia 17 de agosto de 2017
Lista de Aprovacao da Ata de Reuniao

(Membros Presentes)

Membros presentes da CADA Matricula N Assinatura

1. ALEXANDRE SCHULZ PINTO o =z

.—/ —/ .
2. CILSO JORGE MESSIAS 5.473
a

3. FABIO BORDIN DE SALES 23.827 %}d Q%ﬁ
y (:!

4. JOSE CAVALLI JR. 4.395 / \Wo
L 2
V) -
5. LUIZ FELIPE LOUREIRO FOREST! 23_052V 9/3‘(% ,
) )z / /4
6. MARCIA KAWAKAME 23.973 '7V42;7/z%<
7. MONICA CRISTINA ARAUJO LIMA .
HORTA . 12.835%
8. ROBERTO DA SILVA 16457 |°m ferias
9. SILNEI DOOMACIL GRACIANO DE .
OLIVEIRA '
10. SOLANGE BASSO FERNANDES s
COURA '

Aléem da assinatura na lista, rubrique as folhas desta Ata.
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