CERTIFICADO

DE PARTICIPACAO
EM TREINAMENTOS

Mobilidade Funcional




1. ACESSO AO SISTEMA RH ON-LINE

1.1. Para entrar no sistema, acesse a Intranet (intra.al.sp.gov.br) e clique em “RH On-line”, conforme a tela
abaixo

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA INTRANET

do Estado de Sdo Paulo

PORTAL ORGANOGRAMA PROJETOS AGENDA TELEFOMES LEGISLACAD
INICIO Ramais de destaque
?-A.“. = 65134
I i I Helpdesk Informatica: 6134
SPL s | COMUNICADOS Telefonista: 6000

Telefonia/Manut: 6107

CICLO ORCAMENTARIO
B Sistemas de Informag3o

SISTEMAS | Sizzernas na Extraner
1 SPL (Processa Legislativo)
RH ON-LIME 1 Alesp Sem Papel (interno)

1 Alesp Sem Papel (portal exxerno)
DIARIO DA ASSEMBLELA 1 Alesp Digital
1 SIGA (Posse Eletrdnica)
1 Qutros sistemas

FORMULARIOS

LINKS DE INTERESSE Agenda de Eventos

| Consulta da Intranet

MANUAIS | Recursos solicitados

MUNICIPIOS PAULISTAS

Oradores Inscritos

- 1 Consulte
TECNOLOGIA DA INFORMACAD

Projetos de Denominacio

02/02/2023

i I Mudanga na apresentagdo
Informativo sobre a reforma da fachada do Paldcio 9 de julho

Utilizacho de SW/HW
1 Ao da Mesa 26,1999

o de f L ULTIMOS COMUNICADOS MAIS LIDOS - P T
Ale Divulgagio de Eventos

1 Ato da Mesa 1172010
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1.2. Na tela do RH On-line, va ao
menu “Acesso rapido”, ao lado
direito da tela e clique no item
“Auxilios, Férias e Frequéncia”,
confome o indicado.

1.3. Entre com o seu login e senha.

PROCEDIMENTOS
PARA POSSE  ~

Aresse o5 Servigos on-line

Usuirio Senha n

PARA.O

PARA A PROGRAMA
SERVIDOR ~ UNIDADE ADMINISTRATIVA ~ Ql

QUERCH
UALIDADE DE VIDA ~ FALAR COM O RH ~

ACESSO RAPIDQ
I

POSSE CERTIDOES MILIOS,

ELETROMICA FERIASE

DEDUGAO DO IAMSPE & 8. 0
NO CALCULO DO IR - werigio
RETIDO EXONERAGAO/ :-;\m:sﬂ:-..a’m ﬂ,

()AL rE].{.'\.(':ri.U.'\ PARTIR DA REE 06/20:21 -
FOLHA PAGA EM 6-TUL-2021.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

do Estado de Sao Paulo

Esta drea & de acesso restrito aos servidores da ALESP

Usndmio:

Semha:

ENTRAR

Esquecen sua senha?
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1.4. Apds login, role o menu lateral esquerdo para baixo, até chegar na opcao “Certificado de Participacao em
Treinamentos - Mobilidade Funcional”.

1.4.1. Clicar na funcionalidade: Cadastro de certificados e consulta de status

Avaliacdo Funcional

Carteira Funcional Digital

Certificado de Participagdo em
Treinamentos - Mobilidade Funcional

CERTIFICADOS DE PARTICIP.I‘I.QEO

CADASTROQ DE CERTIFICADOS E COMNSULTA DE k
STATUS

DIS Consultas

Dependentes IAMSPE
Dependentes AUXILIOS

Estacionamento ALESP

Faltas - Comunica¢do e Regularizagio

Powered WChinchilla
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1.5. Insira sua matricula e clique em "Procurar"

Cadastro de Certificados de Participacao

— Para fins de Evolugdo Funcional (certificados de participagdo em treinamentos, congressos, simpdsios, semindrios, conferéncias, palestras, workshops e encontros assemelhados)

Informe a Matricula do Titular:

) Procurar

1.6. Para adicionar um curso ainda nao cadastrado, clique no sinal de indicado na figura abaixo:

Cadastro de Certificados de Participacao

— Para fins de Evolugdo Funcional (certificados de participagdo em treinamentos, congressos, simpasios, semindrios, conferéncias, palestras, workshops e encontros assemelhados)

MANUAL DE INSTRUGOES | DDP | DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS



1.6.1. Leia e aceite os termos e, depois, clique em "continuar"

Cadastro de Certificados de Participagao

— Para fins de Evolugdo Funcional (certificados de participagdo em treinamentos, congressos, simpdsios, seminarios, conferéncias, palestras, workshops e encontros assemelhados)

ATEN(;ﬁO! Antes de cadastrar um certificado vocé deve aceitar os seguintes termos:

Declaro, para os devidos fins, sem prejuizo das ag6es civeis e administrativas, que as informagoes prestadas por mim e vinculadas a este protocolo, sio exatas,
verdadeiras e de minha inteira responsabilidade, sob pena de caracterizagio do crime tipificado no artigo 299 do Cédigo Penal.

“Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com

a o fim de prejudicar direito, criar obrigac@o ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”

Declaro que, em obediéncia a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD), as informacées e documentos apresentados serdo utilizados para fins de evolugéo nos
institutos de mobilidade funcional, conforme propoe a Resolugio n® 776/1996 da Alesp e regulamentacao propria.

MANUAL DE INSTRUGOES | DDP | DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS



1.7. Preencha os campos com todas as informacdes do curso, incluindo nome do evento, modalidade, carga horaria,
etc. Apds o devido preenchimento, para salvar as informacoes, clique no icone indicado na figura abaixo.

Cadastro de Certificados de Participacao

— Para fins de Evolugio Funcional (certificados de participac3o em treinamentos, congressos, simpdsios, semindnos, conferéncias, palestras, workshops e encontros assemelhados)

Dados do Certificado
Modalidade: SELECIONE] -
Tipo Participagao: SELECIONE: -
Nome Certificacao:

Empresa Certificacdo:

Data Inicial: DD/MM/ARAA o
Data Final: DD/MM/AAAA -
Carga Horaria: I v NN

—> 0S8
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1.8. Apds, vocé sera direcionado para a tela em que fara o upload do "CERTIFICADO DE PARTICIPACAQ". Para
anexa-lo, basta clicar no icone amarelo indicado na figura abaixo:

Cadastro de Certificados de Participacao

— Para fins de Evolucio Funcional (certificados de partiapagio em treinamentos, congressos, simpdsios, semindrios, conferéncias, palestras. workshops e encontros assemelhados)

Cadastrar Documentos Digitalizados

Informacoes do curso

ASDASD (23/02/2024 a 22/03/2024 ) )
[E=D cadastradas na tela anterior

2 | Certificado de Participacao =‘

1.8.1. Cligue em "Escolher arquivo" e coloque o certificado de conclusao do curso respectivo. Lembre-se de
que ele deve estar em formato PDF, necessariamente.

Upload de Documentos

Carregar documentos digitalizados

Upload de Documentos para Cadastro de Certificados

Inserir documento Certificado de Participacao

com frente e

verso, quando - Formata(s) Aceito(s) : PDF
+ Tamanho Miximo  : 2048 Kb

houver

Escolher arquive | Confirmacio - AL 5P - Julho.pdf

Transferir Doosmento CAMNCELAR
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1.8.2. Cligue em: Transferir Documento

Upload de Documentos

Carregar documentos digitalizados

Upload de Documentos para Cadastro de Certificados
Certificado de Participacao

+ Formato(s) Aceito(s) : PDF
» Tamanho Méxime : 2048 Kb

Escolher arquive | Confirmagio - AL 5P - Julho.pdf

e Transferir Documenta

CAMCELAR

1.8.3. Para prosseguir, clique na flecha verde indicada na figura:

Cadastro de Certificados de Participacao

— Para fins de Evolugio Funcional {certificados de participacio em treinamentos. congressos. simpdsios. semindrios. conferéncias. palestras, workshops e encontros assemelhados)

Cadastrar Documentos Digitalizados

1131 |
7 | Certificado de Participacio E m

oo &
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1.8.4. Pronto! Seu certificado foi cadastrado e sera analisado pela Divisao de Desenvolvimento de Pessoas.
Vocé podera acompanhar o status do seu certificado a qualguer momento na tela inicial da ferramenta

Cadastro de Certificados de Participacao

— Para fins de Evolugéo Fundonal (certificados de participagdio em treinamentos, congressos, simpdsios, seminarios, conferéncias, palestras, workshops e encontros assemelhados) J ustlflcatlva pa ra
Reprovacéo ou
Corregao

MATRICULA NOME CURSO PERIODO CARGA HORARIA SITUAGAO ACA
AVALIAGAD @
APROVADO

Dados do certificado ja

REPROVADO

Nesta situagdo o processo

serd arquivado, devidamente Nesta situagéo, deverd ser alimentarao a lista de
justificado. realizada a corregdo dos dados treinamentos realizados
ou do documento enviado, pelo servidor.

conforme orientagdes na tela.
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A\
L‘ TREINAMENTD

e Ramais: 8400 / 8008 / 8037

@ treinamento@al.sp.gov.br


mailto:estagio@al.sp.gov.br

