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Bem-vindo ao
Sistema NoPaper

Estamos aqui para garantir a melhor
experiéncia possivel em gestao documental
e processos. Conte com o Sistema NoPaper
para tornar sua rotina mais eficiente

e livre de papelada.
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9 Diagramas Rascunhos

25 Processos ~

ADITAMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO AFASTAMENTO DE ESTAGIARIO

;= Listade Tarefas

2

Assinaturas ~

A tela “Abertura de Processos” é o ponto de partida
para iniciar formalmente um novo processo no
sistema.

Por meio dela, é possivel localizar rapidamente

o assunto ou diagrama desejado, preencher as
informacGes necessarias e dar inicio a tramitacao

de forma simples, agil e padronizada. A interface

foi desenhada para proporcionar uma experiéncia
organizada, facilitando o acompanhamento e a gestao
dos processos desde o primeiro passo.

k: Manual do usudrio
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Diagramas &)  Rascunhos (&)

ABERTURA DE PROCESSOS

by Agape Favoritos P

ADITAMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Diagramas (!l Rascunhos (5

Outros E3)
Favoritos n ABONO DE PERMANENCIA
. ALTERAGAO DE GRADE DE SUBSTITUIGAO
ADITAMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ’

Aba DiagramaS‘ APOSENTADORIA DE SERVIDOR EFETIVO - REGRAS TRANSITORIAS

Exibe todos os assuntos/diagramas disponiveis para abertura de : :
. h L. ATRIBUICAO DE GRATIFICAGAO

novos processos. Clique no icone P para iniciar.

Clique noicone  para marcar um assunto/diagrama como

favorito. O icone ficara preenchido ', indicando que ele foi

adicionado a sua lista de favoritos. Para remover, basta clicar

novamente no mesmo icone.

AUTORIZAQAO DE VIAGEM PARA FUNCIONARIO
Aba Rascunhos:

Aqui ficam armazenados os processos que foram iniciados, mas nao
finalizados e estao pendentes de assinatura. Vocé pode retornar

a qualgquer momento os rascunho salvos para editar, concluir ou

CESSAGAO DE GRATIFICAGAO

excluir. CONCESSAO DE AUXILIO FUNERAL
DOAGAO DE BEM
MEMORANDO
Outros ) i
OCUPAGAO DE SOLO

ABONO DE PERMANENCIA AFASTAMENTO DE ESTAGIARIO PALANQUE E SONORIZAGAO

PARCELAMENTO DE DEBITO

ALTERACAO DE GRADE DE SUBSTITUICAO APOSENTADORIA DE SERVIDOR EFETIVO - DIREITO ADQUIRIDO

PEDIDO DE CORTE DE ARVORE

APOSENTADORIA DE SERVIDOR EFETIVO - REGRAS TRANSITORIAS ATOS DE GESTAO DA CIPA

PRESTAGAO DE CONTAS TCE

PROCESSO JUDICIAL

ATRIBUICAO DE GRATIFICAGAO AUTORIZAGAO DE DESLOCAMENTO DE VEICULO OFICIAL FORA D...

PRORROGAGAO DE CONTRATO

AUTORIZACAO DE VIAGEM PARA FUNCIONARIO CADASTRAMENTO DE VEICULO PARA USO DE ESTACIONAMENTO

PRORROGAGAO DE LICENGA MATERNIDADE

SOLICITAGAO DE ADESAO - INTERNET BANDA LARGA

CANCELAMENTO DE REQUERIMENTO DE INDENIZAGAO DE LICENG... CERTIDAO
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CESSAGAO DE GRATIFICAGCAO CESSAO DE VAGAS DO ESTACIONAMENTO - EVENTOS

SOLICITAGAO DE MANUTENGAO DE CADEIRAS E LONGARINAS
SOLICITAGAO DE MOBILIARIO PARA REALIZAGAO DE EVENTO

A secdo Outros reline todos os assuntos/diagramas disponiveis para abertura de novos processos. SOLICITAGAO DE REEVIEOLSO DE ABASTECIMENTO OU LAVAGE..

CANCELAMENTO DE REQUERIMENTO DE INDENIZAGAO DE LICENG...

SOLICITAGAO DE DESENVOLVIMENTO OU MANUTENGAO DE SIST...
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AFASTAMENTO DE ESTAGIARIO

APOSENTADORIA DE SERVIDOR EFETIVO - DIREITO ADQUIRIDO

ATOS DE GESTAO DA CIPA

AUTORIZAGAO DE DESLOCAMENTO DE VEICULO OFICIAL FORA D...

CADASTRAMENTO DE VEICULO PARA USO DE ESTACIONAMENTO

CERTIDAO

CESSAO DE VAGAS DO ESTACIONAMENTO - EVENTOS

CREDENCIAMENTO DE EQUIPAMENTO PARTICULAR NA REDE

EXONERAGAO

OBRAS E SERVICOS

OFICIO EXTERNO

PARALIZACAO DA OBRA

PARCELAMENTO DO SOLO

PRESCRICAO DE DEBITOS

PRESTAGAO DE SERVIGOS

PROGRAMA ESCOLA SUSTENTAVEL

PRORROGAGAO DE CONVENIO

REDE DE ILUMINAGAO PUBLICA

SOLICITAGAO DE COTA EXTRA DE COMBUSTIVEL

SOLICITAGAO DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTO

SOLICITAGAO DE MATERIAL - ALMOXARIFADO

SOLICITAGAO DE PRODUGAO DE BANNER E FAIXA PARA EVENTO

SOLICITAGAO DE RETIRADA OU FORNECIMENTO DE MOBILIARIO

[ Carregar mais ]

VvV 'V ¥V VvV VvV V V VvV VV vV VvV vV V VvV Vv vV v vv v

o
(e))




cloud

by Agape

Autoria

Grupo autor*

Reaproveitar dados de outro processo

Coautores

+ Adicionar coautor

Nesta secdo, o usuario define quem é o autor do processo e o
Grupo autor.

Se o tipo de processo permitir, como no caso do Memorando,
também sera exibida a opcao de adicionar coautor(es), permitindo
que outros servidores sejam incluidos como autores conjuntos.

Dados do Processo

Tipo do Processo Classificagdo Arquivistica

Nivel de Acesso Informagdes sobre o Sigilo

Apresenta as informacoes configuradas previamente para o tipo de
processo, sem possibilidade de edigao:

Tipo de Processo: nome do fluxo processual (ex: MEMORANDO).
Classificagdo Arquivistica: cdigo ou categoria associada ao tipo de
documento no contexto da gestao documental.

Nivel de Acesso: se o processo sera publico ou restrito.
Informagodes sobre o Sigilo: caso o usuario tenha permissao,
podera aplicar restricao de acesso com base em regras legais ou
institucionais.

Resumo (200/200)*

Campo obrigatério onde o usuario deve preencher, em até 200
caracteres, um breve resumo do conteldo ou finalidade do
processo.

ABERTURA DE PROCESSOS

Interessados
O interessado € o proprio solicitante? Sim Né&o

Quais sdo os interessados?

Fulano de Tal

Secao utilizada para identificar pessoas interessadas no processo,
podendo ou ndo serem notificadas conforme regras especificas.

E possivel marcar se o préprio solicitante é o interessado ou
adicionar outros nomes.

Formuldrio de abertura

Acdo inicial* Préxima atividade
Interessado*
Conteudo da Solicitagdo:

Documentos

Tipo de documento

Q Buscar arquivos

Essa parte é customizavel e varia conforme o processo. No exemplo
de Memorando, os campos apresentados sao:

Acao Inicial: define o que o usuario deseja fazer no processo. A
selecdo influencia diretamente os proximos passos do fluxo.

Proxima Atividade: preenchido automaticamente com base na
acao escolhida.

Conteudo da Solicitacdo: campo livre para descrever o que esta
sendo solicitado ou informado.

Documentos: permite anexar arquivos relevantes para a instru¢ao
do processo.

Campos marcados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios para
gue 0 processo possa ser iniciado.

£ Processos > Abrir processo > MEMORANDO

Autoria

Grupo autor*

Coautores

+ Adicionar coautor

Dados do Processo

Tipo do Processo

Nivel de Acesso

Resumo (200/200)*

Interessados
O interessado é o proprio solicitante?

Quais sdo os interessados?

Fulano de Tal

Acdo inicial*

Interessado*

Conteldo da Solicitagéo:

Documentos

Tipo de documento

Cancelar

Sim

Reaproveitar dados de outro processo

Classificag@o Arquivistica

Informacgbées sobre o Sigilo

Formuldrio de abertura

Proxima atividade

Q Buscar arquivos

E Salvar como rascunho » Iniciar processo
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A tela “Consultar Processo” permite acessar,
acompanhar e revisar todos os processos ja iniciados
no sistema.

Nela, o usuario pode localizar rapidamente processos
por meio de filtros e palavras-chave, visualizar

o historico completo de tramitacoes, conferir
documentos anexados, assinaturas pendentes e o
status atual de cada demanda. Essa funcionalidade
garante transpareéencia, controle e agilidade na

gestao dos processos em andamento ou concluidos,
sendo essencial para o acompanhamento eficaz das
atividades institucionais.

NoPaper.

# Pagina Inicial
%y Processos -~

Abrir Processo

Meus P

Consultar Processos

‘= Listade Tarefas

ks Assinaturas -

k; Manual do usudrio

Processos

> Consultar processo

Identificador Contém

+4 Condi¢ao

Identificador T

Proponents

NATHALYA DE SOUZA

Total de 7973 paginas

S - Tramitando A

VENI.  Tramitando A

Situacéo Unidade Atual
Tramitando  ALESP » SGA
Tramitando A

Tramitando A

Tramitando A
Tramitando

Tramitando A
Tramitando A

Tramitando  ALESP
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Identificador Contém ® X

° ou Tipo Igual ® X
8-
Situagdo

e ou Data inicio
N W,

Diferente

Maior que @ X

+ Condicdo [=] Grupo

A secao de filtros permite refinar a busca por processos de forma
personalizada e precisa. Os campos disponiveis sdo:

Identificador: selecione o campo de informacao (ex: proponente,
Tipo, situacao etc.) que deseja utilizar como base para o filtro.

Condicao: define a légica da busca, como Igual, Diferente, Contém,
N3o Contém, entre outras.

Valor: insira o contedido que deseja encontrar, conforme os critérios
definidos nos campos anteriores.

Além disso, vocé pode utilizar os seguintes botoes:

Condicao: adiciona um novo critério a busca, permitindo criar
filtros combinados.

Grupo: agrupa condicOes para montar filtros mais complexos com
l6gica AND/OR.

Limpar: remove todos os filtros configurados, permitindo iniciar
uma nova consulta.

Essa funcionalidade oferece total flexibilidade para encontrar
processos com maior precisao e agilidade..

CONSULTAR PROCESSOS

A funcionalidade Filtros Salvos permite que o usuario armazene os
critérios de busca mais utilizados, facilitando futuras consultas.

Importante: esta op¢ao so € habilitada apos a aplicacido de pelo
menos um filtro.

Apos configurar e aplicar os filtros desejados, o usuario podera:

« Salvar o conjunto de filtros com um nome personalizado.

« Carregar filtros salvos anteriormente com apenas um clique.
« Atualizar filtros salvos, caso precise ajustar os critérios.

« Excluir filtros que ndo sdo mais necessarios.

Essa funcionalidade é ideal para usuarios que realizam consultas
frequentes com os mesmos parametros, promovendo agilidade,
padronizacao e eficiéncia na busca de processos.

Na tela de consulta de processos, o
botdo AcBes (s) oferece um conjunto
de funcionalidades que permitem
ao usuario consultar, visualizar e
executar acoes sobre um processo
especifico. As opcGes disponiveis
incluem:

@ Detalhes
fa@ Documentos

@ sobrestar

Detalhes do Processo: Exibe uma

visao consolidada com os principais

dados e estrutura do processo. As

abas disponiveis sdo: Formulario, Documentos, Linha do Tempo,
Diagrama e Juntadas.

Documentos: Acesso direto a Arvore de Documentos do processo,
permitindo, visualizar a estrutura documental e baixar os arquivos
gerados durante o ciclo processual.

Sobrestar Processo: Permite suspender temporariamente a
tramitacdo do processo, quando necessario. Disponivel apenas para
usuarios com perfil autorizado.

0~ w

°°u

Identificador Contém
Igual
Situagdo Diferente
Data inicio Maior que

°°u

+

+ Condigdo =

Identificador N

8506/2025 O
8505/2025 @
8504/2025 O
8503/2025 @
8502/2025 @
8501/2025 @
8500/2025 @
8499/2025 G
8498/2025 O
8497/2025 @
8496/2025 O
8495/2025 O
8494/2025 O
8493/2025 O
8492/2025 @
8491/2025 O
8490/2025 G
8489/2025 O
8488/2025 O
8487/2025 @
8486/2025 O
8485/2025 O
8484/2025 O
8483/2025 O
8482/2025 O
8481/2025 O
8480/2025 O
8479/2025 @
84782025 @
8477/2025 @
8476/2025 O
8475/2025 @
8474/2025 O
8473/2025 @
8472/2025 @
84712025 @
8470/2025 @
8469/2025 O
8468/2025 O
8467/2025 @
8466/2025 O
8465/2025 O
8464/2025 O
8463/2025 O
84622025 O
8461/2025
8460/2025 O
8459/2025 O
8458/2025 O
8457/2025 @
8456/2025 O
8455/2025 O
8454/2025 O
8453/2025 O
84522025 @
8451/2025
8450/2025 O
8449/2025 O

8448/2025 @

0

Proponente

EDUARDO SOUZA SIMOES
GETULIO BARRETO RODRIGUES
ELAINE RODRIGUES CASAGRANDE
LUCAS EDUARDO RIBEIRO DA SILVA
RAQUEL AZEVEDO DA SILVEIRA
FERNANDA DE LIMA PELUZIO

ESTER DA SILVA PINTO

JEAN SOARES NASCIMENTO
GABRIELA CASTRO GUSMAO
ALEXANDRE GAVAZZI

ELZA MALU DAIANE GALVAO

ESTER RENATA LiVIA DAS NEVES
ANDREIA KAMILLY MARIANE NOGUEIRA
BENJAMIN MARIO LUAN BAPTISTA
ANTONIA RAFAELA BRITO

LUIZ DANILO JORGE DA CONCEIGAO
JAQUELINE PIETRA ISIS NOVAES
MATHEUS BRENO FELIPE FERNANDES
HUGO MANUEL RAFAEL GONGALVES
ALINE BETINA DA MATA

CARLA LORENA ARAGAO

ANALU JOSEFA MARLI SILVEIRA
JOSEFA GABRIELA BARROS

PRISCILA MARINA CLARICE DA PAZ
AYLA SOPHIA FOGAGA

HELENA ELAINE DRUMOND

MARTIN VICENTE DA CUNHA
ISABELA CARLA DOS SANTOS

NAIR LAURA LUCIANA CARDOSO
ENZO MARCOS BERNARDES

ANALU NICOLE ANALU ALVES

YURI CESAR ENZO DAS NEVES
PEDRO HENRIQUE LUCCA KEVIN FREITAS
ANDREIA JULIA PEIXOTO

VERA SANDRA ELAINE FERNANDES
CESAR GIOVANNI BARROS

PAULO ENRICO BENJAMIN ALVES
EDUARDA ALINE NASCIMENTO

NINA SIMONE NASCIMENTO

EVELYN STELLA SABRINA APARICIO
ISABELLE LUIZA DA MOTA

CLARA BEATRIZ VIEIRA

OLIVER SEVERINO DA ROSA

THALES MANOEL DAVI PINTO
DEBORA TATIANE MARCIA JESUS
LARA ISABELLE MENDES

LUIZ SAMUEL THIAGO MELO

ISABELA JESSICA DA LUZ

LOUISE TEREZA STELLA FOGAGA
FRANCISCO TOMAS RAIMUNDO NUNES
NELSON MATEUS RODRIGUES
FABIANA LUZIA DA CONCEIGAO
CARLOS BENJAMIN BRYAN FERREIRA
THEO PIETRO GONGALVES

LORENZO RENATO VICENTE DIAS
CAROLINA CAMILA SILVEIRA

HUGO JORGE MANOEL BARROS
RENATA MAITE DRUMOND

VANESSA HELOISE DA PAZ

Total de 7973 paginas

Tipo

SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO DE EQUIPAMENTO PARTICULAR N...

ADITAMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

AUTORIZAGAO DE VIAGEM PARA FUNCIONARIO

PME PC - CESSAGAO DE BENEFICIOS E GRATIFICAGOES

SOLICITAGAO DE TERMO DE CONVENIO- PARCERIA COM OSC

ATOS DE GESTAO DA CIPA
SOLICITAGAO DE ENTRADA NA GOV
SOLICITAGAO DE AcuA

ATRIBUIGAO DE GRATIFICAGAO

PC DESIGNADO - APRESENTAGAO-BENEFICIOS E GRATIFICAGOES

AQUISIGAO DE MATERIAL DE CONSUMO
ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL
AQUISIGAO DE MATERIAL PERMANENTE
CONTRATAGAO DE SERVIGOS TERCEIRIZADOS
PROCESSO DE LICITAGAO

DISPENSA DE LICITAGAO

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

ALTERAGAO ORGAMENTARIA

REVISAO CONTRATUAL

RENOVAGAO DE CONTRATO
PRORROGAGAO DE CONTRATO
PAGAMENTO DE FORNECEDORES

EMPENHO DE DESPESA

ADITIVO CONTRATUAL

CONCESSAO DE DIARIAS

SOLICITAGAO DE PASSAGENS
MANUTENGAO DE VEICULOS

MANUTENGAO DE PREDIOS PUBLICOS
CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS
REQUISIGAO DE MATERIAIS

SOLICITAGAO DE TELEFONIA

AVERBAGAO DE IMOVEL

DESAPROPRIAGAO ADMINISTRATIVA
CESSAO DE USO DE BENS PUBLICOS
CONCESSAO DE LICENGA PREMIO

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
PROCESSO DE APOSENTADORIA
SOLICITAGAO DE AFASTAMENTO

CADASTRO DE FORNECEDORES
CREDENCIAMENTO DE SERVIGOS
PRESTAGAO DE CONTAS

PROCESSO DISCIPLINAR

INSTAURAGAO DE SINDICANCIA
CONTRATAGAO EMERGENCIAL
AFASTAMENTO PARA CURSO

PROMOGAO FUNCIONAL

AVALIAGAO DE DESEMPENHO

REQUISIGAO DE INFORMAGOES AO EXECUTIVO
AUDIENCIA PUBLICA

SOLICITAGAO DE INFORMAGOES A MESA
REQUISIGAO DE MATERIAL DE GABINETE
ALTERAGAO DE REGIMENTO INTERNO
SOLICITAGAO DE SERVIGO DE MANUTENGAO
PROCESSO DE CAPACITAGAO DE SERVIDOR
TRANSFERENCIA ORGAMENTARIA INTER
FORMALIZAGAO DE TERMO DE COOPERAGAO
PROGRAMA DE INTEGRIDADE INSTITUCIONAL
RECONHECIMENTO DE UTILIDADE PUBLICA

SOLICITAGAO DE RELATORIO DE GESTAO

Situagéo
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido
Concluido

Concluido

Unidade Atual

GOV > SGA > DI > DDI2 > DDGD > DIVISAO DE GESTAO DOCUMENTAL...
GOV > SGA > DRH > DDRH > DDDP > DDP - DIVISAO DE DESENVOLVIM...
GOV > AGOV > 19 SECRETARIA

GOV > SGA > SSGA > SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGAO - EXPE...
GOV > SGA > DI > DDI2 > DDGD > DIVISAO DE GESTAO DOCUMENTAL...
GOV > SGA > DTI > DAU > DAU - DIVISAO DE ATENDIMENTO AO USUA...
GOV > SGA > ASGA > SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGAO - AUT...
GOV > SGA > DI > DA > DA - DIVISAO DE ALMOXARIFADO

GOV > SGA > SSGA > SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGAO - EXPE...
GOV > SGA > DRH > DPRF - DIVISAO DE POSSE E REGISTRO FUNCIONAL
GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

GOV > SGA > DIAR > DARQ - DIVISAO DE ARQUIVO

100v  Exibindo 10 de 79725 registros

Acbes
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O menu "Meus Processos" exibe exclusivamente os processos de autoria propria do usuario, ou seja, apenas aqueles em que ele é o autor direto. J4 0 menu "Processos de Meus Grupos" permite o

MEUS PROCESSOS

acompanhamento dos processos de autoria dos grupos aos quais o usuario esta lotado, mesmo que ele ndo seja o autor principal.

# Processos > Meus processos

Identificador contém

s T

<4 Condigdo

Meus Processos e

Identificador

m4/2025
1909/2025
m7/2025
M6/2025
ms/2025
410/2025
409/2025
107/2025

6642/2024

<@ >

© 0 0 0 0 0 0 ¢

Processos de Meus Grupos (J

Proponente

Matheus de Azevedo Silva
Matheus de Azevedo Silva
Matheus de Azevedo Sliva
Matheus de Azevedo Silva
Matheus de Azevedo Sliva
Matheus de Azevedo Silva
Matheus de Azevedo Silva
Matheus de Azevedo Silva

Matheus de Azevedo Silva

Total de 1 pagina

Tipo

Processo de FormalizagGo de Demanda
Processo de FormalizagGo de Demanda
Processo de Compras de Bens e Servigos
Processo de FormalizagGo de Demanda
Processo de Compras de Bens e Servigos
AD HOC - Matheus

AD HOC - Matheus

Solicitagto Geral

Diagrama Lucas - Produto de Prateleira

Situacdo
Concluido
Tramitando
Tramitando
Concluido
Tramitando
Tramitando
Tramitando
Tramitando

Tramitando

1)

Unidade Atual

Protocolo Legislativo, Procuradoria, SGA > DTl - Div...

Suporte NoPaper
Suporte NoPaper
Arquivo - CMV

Suporte NoPaper

10

Aatheus de

Acdes

Exibindo 9 de 9 registros
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v Informagdes do Processo

Tarefa: Andlise Processo: 58915/2025

cloud . O
Autores: ALBA VALERIA RODRIGUES VILARINHO Inicio: 22/05/2025 07:38

by Agape D E TA L H E S D O P O C E SS O Descrigéio: Complementagdo do Memorial de Célculo e Vazées de Projeto

[ @ Ver Protocolo J

Formuldrios  Documentos (4  Llinhadotempo  Diagrama  Juntadas
—_— Formuldrios ~ Documentos 4  Linhadotempo  Diagrama  Juntadas

O que deseja fazer?* Proxima atividade
Enviar para o setor de Projetos v Andlise pelo setor de Projetos
Processo n° 000058915/2025 Despacho*
1 - Processo iniciado : -
O C - - - _ = = = = =E = - e O H

11- CAPA 58915/2025.pdf  22/05/2025

1.2 - Documento Inicial.pdf 22/05/2025 : . . . . - .

Complementagdo do Memorial de Cdlculo junto com as Vazdes do Projeto.
1.3 - Memorial de Cdlculo.pdf 22/05/2025
Tipo do documento: Anexos Diversos
Informo estar ciente de que a data de juntada da documentagéo ao processo digital serd considerada como a data de recebimento dos atos e instrumentos

para todos os efeitos legais.

Eu me comprometo a realizar diariamente o acesso do(s) correio(s) eletrdnico(s) cadastrado(s) e do(s) processo(s) formalizado(s) por mim, a partir da
presente data, para ciéncia de todos os atos e instrumentos enviados pelo Orgdo.

Formulérios  Documentos @  linhadotempo  Diagrama  Juntadas

Andlise

Prazo: Sem prazo especificado
SEMMA > PROTOCOLO - GELF
N&o atribuida

Iniciada em 22/05/2025 as 07:38

Formuldrios  Documentos 4  Linhadotempo  Diagrama  Juntadas

Acdo

P

v
a Analisar Seguir
processo X
Servidor Processo iniciado Processo
Iniciada em 22/05/2025 &s 07:38
Migrado ‘4
externo

Processo iniciado

Executada por Fulano de Tal

Enviar
ao autor

Migrado
externo

concluido
Formulérios  Documentos 4  Linhadotempo  Diagrama  Juntadas
Tratativas BPMN io

iniciada —

IF ,
Tratativas
realizadas

Processos juntados a esta instancia @ Processos que esta instancia estd juntada ()

Nenhum processo encontrado
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O modulo Lista de Tarefas do NoPaper Cloud é a
central de controle das suas atividades no sistema.
Ele permite que usuarios acompanhem, assumam,
deleguem ou executem tarefas relacionadas aos

processos em que estao envolvidos, de forma simples
e organizada.

NoPaper

# Pagina Inicial
2, Processos -
7= Listade Tarefas

B+ Assinaturas -

k Manual do usudrio

Lista de tarefas

Identificador

Minhas Tarefas Tarefas da Unidade

Identificador Proponente

Total de 1 pagina

Todas as Tarefas

A0 DE DESLOCAMENTO D_.

Com Pendéncias de Assinatura

Tarefa

Analisar Solicitagdo —2° Secretdric

10 ~ Exibindo 5 de 5 registros

Tarefas Sus pensas

Data de

Acbes
Chegada




o LISTA DE TAREFAS

by Agape

A interface é dividida por abas,
que representam diferentes
tipos de tarefas conforme seu
status e destino. Veja o que cada + Condigao =] Grupo
uma significa:

Identificador Contém

. Tarefas Assumidas Minhas Tarefas Tarefas da Unidade [:4: Todas as Tarefas [/ Com Pendéncias de Assinatura Tarefas Suspensas
Tarefas Assumidas E g ) D B 0

Exibe todas as tarefas que vocé

ja assumiu e esta atualmente

executando. Aqui vocé pode continuar o preenchimento de formularios, finalizar etapas, ou encaminhar o processo para o proximo passo.
> AcOes possiveis: Visualizar detalhes, Executar atividade, Sobrestar e Abandonar tarefa.

Minhas Tarefas
Lista tarefas disponiveis para vocé assumir. Funciona como o seu backlog pessoal de tarefas disponiveis e ndo estdo disponiveis para sua unidade (grupo/setor).
> AcOes possiveis: Visualizar detalhes e Assumir tarefa.

Tarefas da Unidade
Apresenta as tarefas que pertencem a sua unidade (grupo/setor), mas que ainda ndo foram assumidas por ninguém.

> AgOes possiveis: Visualizar detalhes, Assumir tarefa ou atribuir a outro membro da unidade (restrito a gestores). Funcionalidades disponiveis na tela:
« Busca e Filtros Avancados:

Todas as Tarefas (restrito a gestores) Utilize os campos para buscar tarefas por
g identificador, tipo de processo, proponente, etapa,

Permite visdo completa de todas as tarefas em andamento no sistema — por usuario, por grupo ou pendentes. datas, prioridade e outros critérios.

> AcOes: Atribuir tarefas, Sobrestar, Visualizar status por responsavel. > E possivel criar filtros combinados e salvar filtros
personalizados para uso futuro.

Com Pendéncias de Assinatura

Exibe processos que estao aguardando uma ou mais assinaturas para prosseguir.

> Acoes: Visualizar detalhes, Visualizar documentos pendentes e Voltar tarefa.

« Acoes em lote:
Marque multiplas tarefas para executar acdes em
massa, Como assumir ou atribuir.

Tarefas Suspensas
Apresenta tarefas que foram sobrestadas (suspensas temporariamente), com indicacao de data de suspensao e prazo limite.
> AcOes: Visualizar detalhes e Retomar andamento (Dessobrestar).




Lista de tarefas ) Detalhes da tarefa

| p oo
NORaper

Analisar Solicitagéo -2° Secretdria
a2 Atribuir tarefa
s cais Processo: 8467/2025
# Paginainicial
%, Processos v Responsdvel pela Tarefa

?= Listade Tarefas

B~ Assinaturas -
& Diagrama
Autor 5
)OC 0s
* [N umento
O que deseja fazer? *

Proxima atividade & Llinha do Tempo

AUTORIZAGAO DE DESLOCAMENTO DE
VEICULO OFICIAL FORA DO ESTADO DE
SP

A tela Detalhes da Tarefa permite que o usuario £ Tetonoma - | & ;
visualize as informacGes da atividade que esta em g
execucao, preencha o formulario correspondente i e 2 A
e realize a tramitacao do processo com seguranca,

clareza e rastreabilidade.

Kk Manual do usuario




"]Q DETALHES DA TAREFA

Q cabecatno da Tarefe oo 2ssne — )

Responsavel pela Tarefa

@ [ 2e2 Atribuir tarefa ]

Logo no topo da tela, o sistema exibe: Srupo autor . @ » b
. . . 2° SECRETARIA
Nome da Tarefa: indica a atividade atual a & Diagrama
ser realizada et SDocumentos
* » Novo Documento
Numero do Processo: identifica o processo & Juntadas
VinCUladO é ta refa O que deseja fazer?* > € Proxima atividade &Linha do Tempo
Despacho* * AUTORIZAQAO DE DESLOCAMENTO DE VEICULO OFICIAL FORA
DO ESTADO DE SP
02 |nformacoes de Responsabilidade  ° © ' : - - | === |m= |G| o | Processo: 8467/2025

Data de Chegada: 12/05/2025 16:40

~ . ’ . Situagdo: Tramitando
A S€Cao segumte mostra oS responsavels pela

\ Unidade Atual: 2 SECRETARIA
tarefa: @

Ementa: Solicito autorizagdo para o deslocamento

Grupo Autor: setor ou unidade ao qual a
tarefa foi atribuida.

]

Autor: usuario responsavel por sua execucao @ C
~ - o oluna lateral
(campo preenchido automaticamente ou por 04  Acoes disponiveis
busca, se aplicavel). : . . o . o T
p ) Tramitar: conclui a tarefa e encaminha o processo a préxima Na lateral direita, estao disponiveis links
etapa Uteis para acessar o diagrama do processo,
, J : documentos, juntadas, linha do tempo
Formulario da Tarefa Se a agdo gerar um documento que requer assinatura do .
@ proprio usuario, sera exibido um modal para conferéncia e ]f cHarnovos documentos. Esses atalhos .
Cada taref - um formulari 'f’ assinatura antes da tramitacdo definitiva. aC|lltam.ofacompNanhamento €anhavegacao
atla tareta possul U TormUutario eSpetitico, Salvar como Rascunho: salva o progresso do formulério para entre as informacoes do processo. Abaixo,
definido pelo tipo de processo e etapa atual. conclusdo posterior sdo exibidos os dados gerais, como tipo do

No exemplo exibido, o formulario contém: processo, nimero, data de chegada, situacao

. 7 . V4 . . V4
O c,|u.e dese.Ja. fazer? (campo obrigatorio), informaces adicionas. atual, unidade responsavel e ementa.
Proxima atividade e Despacho.

|deal para tarefas mais extensas ou que dependem de

Sair: retorna a tela da Lista de Tarefas sem salvar alteracdes.




A sessdao Minhas Assinaturas trata-se de uma area

do sistema onde vocé pode ver os documentos que
voce assinou digitalmente. Quando voce assina um
documento digitalmente, como um contrato ou

um formulario, em vez de usar papel e caneta, sua
assinatura € colocada eletronicamente no documento.

Isso € muito Util porque vocé pode assinar documentos
Importantes sem precisar imprimir, assinar
manualmente e depois digitalizar novamente.

Em resumo, o mdédulo Minhas Assinaturas € uma parte
do sistema onde vocé pode ver os documentos que
VOCé assinou eletronicamente, tornando mais facil
gerenciar e manter o controle de suas assinaturas
digitais.

Assinaturas > Minhas assinaturas

NoPaper:

Identificador Contém

# Pdagina Inicial
%y Processos v
¢= Lista de Tarsfas
B~ Assinaturas ~ Concluidos Recusados

Minhas Assinaturas

Identificador Nome Documento

Documento inicial - Afastamento d...

yocurmento inicial - Afast

yocumento inicial - Afast

ocurmento inicial - Afast

Total de 1 paginag

k: Manual do usudario

NUmero
Documento

Data Criagéo

Tipo

Tipo Documento .
Assinatura

Acbes

[04/202516:58 Afastamento de Estagiario Eletrénica

28/04/2025 1515

Afastamento de Estagiario _ Eletronica
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o

@ Organizacgao por Abas

A tela é dividida em trés abas que filtram
os documentos conforme o status da sua
assinatura:

Pendentes: documentos que ainda
aguardam sua assinatura.

Concluidos: documentos que ja foram
assinados por voce.

Recusados: documentos que vocé
recusou assinar.

02 Formas de Assinatura

O sistema permite que o usuario realize
assinaturas individuais ou em lote, agilizando
o processo quando ha multiplos documentos
pendentes. Basta selecionar um ou mais
registros e clicar em “Assinar ou Recusar”.

@ Acoes Disponiveis

MINHAS ASSINATURAS

Identificador Contém

Pendentes a Concluidas Recusadas G/Q

/ NUmero

Identificador Nome Documento
Documento

Documento inicial - Afastamentod... 40
Documento inicial - Memorando.pdf 39
Documento inicial - Autorizagéo de... 80

Despacho - Processo 8510/2025 - 2. 63

@ Tipos de Assinatura

Data Criacdo

25/05/2025 09:35
24/05/202517:13
24/05/2025 16:46

24/05/2025 09:31

Tipo Documento

Afastamento de Estagidrio

Memorando

Autoriazacdo de Deslocam.

Despacho

No NoPaper Cloud, os documentos podem exigir dois tipos de assinatura:
Eletronica: Realizada diretamente no sistema, sem necessidade de certificado digital.

0.

0: BN

Tipo
Assinatura

Qv. Eletrénica

Qo Eletrénica

. §. Eletrénica

Qo Eletrénica

0 B

Status Acles

Pendente
Pendente
Pendente

Pendente

Certificado Digital: Utiliza um certificado digital padrao ICP-Brasil (tipo Al ou A3), garantindo autenticidade com

valor juridico pleno.

Cada documento possui um menu de acoes com as seguintes opcoes:
Detalhes: apresenta uma visdao completa da situacao do documento, incluindo uma lista de quem ja assinou e quem ainda falta assinar, Recusas (caso existam), Minimo
necessario de assinaturas, Criador do documento, Nimero do processo vinculado (quando aplicavel).
Visualizar Documento: abre um modal para que vocé possa analisar o conteddo completo do documento antes de decidir pela assinatura ou recusa.




